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1. BEVEZETES

Az eredményes iskolai munka mindannyiunk érdeke. A hazirend célja biztositani az iskola térvényes
mikodését, elosegiteni az oktatdo-neveld munkat €s a kozosségi élet szervezését. A hazirend hatalya
kiterjed az iskoldval tanuloi jogviszonyban 4all6 minden didkra, tovabba minden tanarra és
alkalmazottra, valamint a didkok sziileire (torvényes képviseldire) és vendégeinkre. A hazirend
érvényes az iskola teriiletén és az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken.
A hazirend az alabbi jogszabalyok alapjan késziilt:
e aNemzeti Koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. Torvény (Nkt.),
e 229/2012. (VIII. 28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrol szo16 torvény végrehajtasarol,
e 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol.
A héazirendrdl az osztalyfonok a sziilok/torvényes képviseldk részére a tanév elsé sziildi értekezletén,
a didkok szamdra pedig az elsd tanitdsi napon ad tdjékoztatast. A héazirend elolvashaté az iskola

honlapjan, a www.tancsics16.hu cimen. A hazirend megismerését és tudomasulvételét a

sziilok/torvényes képviselok és diakok alairasukkal igazoljak.

2. TANULOK JOGAI

Iskolank minden tanuldja rendelkezik azokkal a jogokkal, amelyeket jogszabalyok biztositanak

szamukra.
2.1. A tanulok legfontosabb egyéni jogai

A tanuldk legfontosabb egyéni jogai: a véleménynyilvanitashoz valo jog, a jogorvoslathoz val6 jog, a
kérdéshez és érdemi valaszhoz valo jog, a nyilvanossaghoz valé fordulés joga, a teljes bizonyossaghoz
vald jog és a tajékoztatashoz valo jog.

Minden tanulénak joga, hogy az iskolaban képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak, életkoranak
megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

Minden tanuldnak joga van ahhoz, hogy a kozdsség aktiv, azt formalni képes tagja legyen, ezért
személyiségét, emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben kell tartani, tovabba védelmet kell biztositani

szamara a fizikai és lelki er6szakkal szemben.


http://www.tancsics16./
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Tanulok véleménynyilvanitasi joga

A tanul6d joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval véleményt nyilvanitson minden

kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd pedagogusok munkajarol, az iskola miikodésérdl, tovabba

tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekben. A véleménynyilvanitasi jog

gyakorlasanak modja a diakonkormanyzat, illetve az igazgatd megkeresése.

A tanuldnak joga van kérdést intézni az iskola vezetdjéhez, pedagogusaihoz, az iskolaszékhez, a

didkonkormanyzathoz, és joga van arra, hogy legkésébb a megkereséstdl szamitott 15 napon beliil

érdemi valaszt kapjon.

2.3.

>

A tanulashoz valé jogok

A tanuldk érdeklddésiiknek megfelelden a kotelezd és valaszthatd tantargyakon kiviil
szakkorokbe jarhatnak, iskolai sportkori foglalkozésokon, tehetséggondozdsokon és
felzarkoztato foglalkozasokon vehetnek részt.

Valamennyi tanuld joga az iskolai konyvtar téritésmentes hasznalata.

A tanulék joga, hogy problémés iigyeikkel tanaraikat, osztalyfonokiiket, az
igazgatohelyetteseket, az igazgatot felkeressék.

A tanuld joga, hogy 1 hetes vagy hosszabb hianyzasa utani els6 tanitasi napon mentesiiljon a
szamonkérés alol, a mulasztott anyag potlasara a szaktanarokkal egyeztetett idopontig kapjon
haladékot.

Tanulmanyi vagy sportversenyt, illetve iskolaérdekii tavollétet koveté napon a tanuld
felmentést kaphat a szamonkérés alol, amennyiben azt kéri. Ez a konnyités nem vonatkozik az
elére bejelentett témazard dolgozatokra. A mulasztdsbol adodd hidnyait a tanuld koteles
pétolni, és errdl a szaktanarral egyeztetett iddpontban szamot adni.

Az altalanos iskolas tanulok sziilei/térvényes képviseldi minden szorgalmi idé végéig kérelmet
adhatnak be az igazgatonak a kovetkez6 tanévre vonatkozolag a tanuldszobai, illetve a
napkozis foglalkozéasok aldli felmentésre.

A didknak joga van felmentést kérni az oOralatogatas aldl abbol a tantargybol, melynek
kovetelményeit a tanév vége elott teljesitette, és amelybdl 0sztalyozovizsgat is tett. A kérelmét
az igazgato birdlja el az osztalyfonok és a szaktanar bevondsaval.

A tanév elsO tanitasi hetében a leigazolt egyesiileti sportoloknak, akik legalabb heti két

alkalommal vesznek részt edzésen, joguk van kérelmet beadni heti két testnevelésora aloli
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felmentésre. A kérelemhez mellékelni kell a sportegyesiileti tagsagrol szo16 hivatalos igazolast,
melyet a testneveld tanar elézetesen véleményez, és ezt alairasaval igazolja.

A tanulénak joga, hogy rendkiviili kdriillmények eléfordulasa esetén tankotelezettségét egyéni
tanrendben teljesitse, amit a sziil6/torvényes képviseld kezdeményezésére és/vagy az illetékes
szakértdi bizottsag javaslatara az Oktatasi Hivatal engedélyez.

A tanulonak joga van fliggetlen vizsgabizottsdg el6tt szamot adni tudéasarol, ha azt & vagy

sziil6je (torvényes képviseldje) jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint kérelmezi.
A tanulok tajékoztatasa

A tanuldk és sziileik/torvényes képvisel6ik rendszeres tajékoztatasat az iskola honlapja
szolgalja, melyre minden olyan nevel6testiileti dontést ki kell tenni, amely a tanulokat érinti.
Az iskola tovabbi tajékoztatd eszkozei a KRETA rendszer, a Teams felillet és a
hangosbemondo (iskolaradio).

Az 0sztalyfonokok az osztalyfonoki orakon folyamatosan tajékoztatjak a tanulokat.

A tanulok joga, hogy az elektronikus naploba bekeriilé érdemjegyekrol, bejegyzésekrol (késés,
mulasztés, dicséret, fegyelmezd intézkedés) folyamatosan értesiiljenek.

A diakok joga, hogy dolgozataikat — a t¢émazar6 dolgozatok kivételével — hazavihessék.

A sziilok/torvényes képviselok joga, hogy a témazard dolgozatokat fogadodrakon
megtekinthessék.

A sziil6i értekezletek és fogadoorak iddpontjait az adott tanév rendje tartalmazza.
Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas

A tanul6 jogszabalyban meghatarozott iskola-egészségiigyi ellatasban részesiil.

Az iskolaorvosi és védonoi ellatast a rendszeres és kotelezd szlirGvizsgalatokon kiviil kisebb
sériilések ellatasara, kezelésére vehetik igénybe a didkok.

A testnevelési felmentettek ellendrzé vizsgalatait a testnevelési felmentések tisztazasa
érdekében évenként dsszel szeptember 30-1g, tavasszal a kdvetkezd év progndzisa érdekében
majus 15-ig végzi el az iskolaorvos.

A tanuldk évente részesiilnek iskolafogaszati ellatasban.

Az iskola barmely tanuldja kérheti az iskolai logopédus segitségét.

Az iskola barmely tanuldja kérheti az iskola pszichologusanak segitségét.
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» Az osztalyfdnokok gyermekvédelmi feladataik ellatdasa soran figyelemmel kisérik az
egészségiigyileg veszélyeztetett tanulokat, és fokozottan {igyelnek rendszeres orvosi

ellenorzésiikre.
2.6. Vagyoni jogok

A tanul6 jogutodjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokéaba kertilt dolog
felett, amelyet a tanulo allitott el6 a tanuldi jogviszonyabodl eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefiiggésben, vagy a tanuldéi jogviszonyhoz kapcsolédd, azonban az abbdol szarmazd
kotelezettségekhez nem kotddo feladatok teljesitésekor.

A rajzokat és képzOdmiivészeti munkakat értékelés utan és a jogszabalyban meghatarozott 6rzési ido
elteltével a tanul6 kérésére az intézmény visszaadja alkotojanak. Egyedi esetekben a dijazasrol a tanuld

(torvényes képviseldje) és az iskola irasbeli megallapodast kot.
2.7. Informacios onrendelkezési jog

Intézménylink az iskolai eseményen rogzitett fotd-, hang- és videdanyagokat, valamint a tanuloi
produktumokat megjelenitheti az iskola honlapjan, iskolai falitjsdgokon, kiallitadsokon,
évkonyvekben, illetve az eseményekrdl tudosité médidban (legfeljebb név és osztaly feltiintetésével).
A tanul6 ¢és a sziild (torvényes képviseld) semmilyen jogi, pénziigyi koveteléssel nem élhet a fent
emlitett adatok, valamint fotok/videok megjelenését illetden szerzdi, illetve egyeb jogok tekintetében

iskolankkal szemben.
2.8. Szocialis tamogatasok

A tanuld joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen kérelmére szocialis tamogatasban,
kedvezményben részesiiljon a vonatkozo jogszabalyok szerint. Az ilyen irdnyt kérelmeket az iskola
igazgatdjahoz kell benyujtani, aki 30 napon beliil koteles valaszolni, ehhez kikéri az osztalyfonok
véleményét. A tanuloknak lehetdségiik van kérelemmel az iskola alapitvanyahoz (Téancsics Mihaly

Jubileumi Alapitvany) is fordulni.
2.9. Panaszkezelés

A jogszabalyokban rogzitett torvényességi és feliilbiralasi kérelem mellett a tanulonak vagy a kiskora

tanul6 sziildjének (torvényes képviseldjének) joga, hogy az 6t ért sérelemre jogorvoslatot talaljon. Ha
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valamelyik joga sériilt, akkor szoban vagy irasban panasszal ¢lhet az tligyben érintett szaktanarnal, a

tanulé osztalyféndkénél (tanitdjanal), a DOK elndkénél, illetve az iskola igazgatojénél.

3. A TANULOI KOZOSSEGEK JOGAI

3.1. A diakkorok

A tanulok joga, hogy diakkort (pl. szakkor, onképzOkor, énekkar, miivészeti csoport) hozzanak 1étre,
¢és részt vegyenek annak munkajaban. Didkkornek szamit legalabb 12 {0 egyiittes, a tanulassal,
kultaraval, illetve az iskola életével 6sszefliggd tevékenysége. A diakkor alakulasarol és miikodésérol

a csoportnak az igazgatot kell tajékoztatnia.
3.2. Az iskolai didkonkormanyzat (DOK)

Minden tanulonak joga van ahhoz, hogy a kozdsség aktiv, azt formdlni képes tagja legyen, ezért
vélaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe. A valasztas részletes szabdlyait a DOK szervezeti
€s mukodési szabalyzata tartalmazza.

A didkonkormanyzat feladatainak ellatdsahoz téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit,
berendezéseit, ha ezzel nem akadalyozza az iskola miikodését.

A fenntarté gondoskodik a didkonkormanyzat miikodeési feltételeirdl.

A didkonkormanyzat munkijat e feladatra kijelolt felséfoku végzettségli és pedagogus
szakképzettségli személy segiti, akit a didkonkormanyzat javaslatara az igazgatd biz meg otéves
id6tartamra.

A tanulok altal létrehozott didkonkormanyzatot kollektiv jogok illetik meg, melyek a kovetkezok:

» Dontési joga van a sajat miikddésével kapcsolatban, a miikddéséhez biztositott anyagi
eszkozok felhaszndlasarol, a tdjékoztatdsi rendszerének milkodésérdl, a jutalmazasi
rendszerérdl és egy tanitas nélkiili munkanap programjarol.

» Véleményezési joga van az iskolai SZMSZ, a hazirend, a munkaterv, a tankonyvlista
elfogadaséaval kapcsolatban; a tanuldi szocialis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasanal;
az ifjasagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok felhasznalasaval kapcsolatban; fegyelmi
eljaras soran; tovabba a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdés megvitatasanal.

» Részvételi joga van azokban az ligyekben, amelyekben a didkonkormanyzat véleményének
kikérése kotelezo, ilyenkor a didkonkormanyzat vezetdjét a targyalasra meg kell hivni.

» Javaslattételi joga van barmely, a didksagot érint6 kérdésben.

10



>

BUDAPEST XVI. KERULETI
TANCSICS MIHALY ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM
HAZIRENDJE

Kezdeményezési joga Vvan neveldtestiileti értekezlet Osszehivasdhoz, iskolaszék

létrehozasahoz.

4. TANULOK KOTELESSEGEI

4.1.

Tanuldok altalanos kotelességei

A tanulonak részt kell vennie a kotelezd és a valasztott, tovabba altalanos iskolaban a tizenhat
oraig tartd délutani foglalkozasokon.

A tanulonak rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfeleléen
eleget kell tennie a tanulmanyi koételezettségének.

Az egyesiileti sporttevékenységet be kell jelenteni az osztalyfonoknek.

A tanulonak be kell tartania a szaktantermek, az iskolai konyvtar, a tornatermek és a
sportpalyak hasznalati rendjét.

A tanulo kotelessége az iskolai élet rendjének megtartasa.
Egészségvédelmi, balesetmegel6z6 eloirasok

Minden tanul6 koteles dvni sajat €s tarsai testi €ps€geét, egészségét, betartani a balesetvédelmi
eldirasokat.

Minden tanév els6 tanitasi napjan tiiz-, baleset- és munkavédelmi tajékoztatot tartunk,
amelynek soran felhivjuk a tanulok figyelmét a veszélyforrasok kikiiszobolésére. Az
osztalyfénokok ezt dokumentaljak az elektronikus naploban, a tanulok pedig alairjak az erre a
célra rendszeresitett jegyzokonyvet. Az elsé osztalyosok esetében sziildi értekezleten, az
oktatas megismétlését kovetden a sziilé/torvényes képviseld irja ala a jegyzokonyvet.

A fizika-, kémia-, bioldgia-, technika-, informatika- és testneveléstanarok a tanév elsé orajan
tartanak a tantargy specialitasanak megfeleld munka- és balesetvédelmi oktatast. Az elhangzott
szabalyokat a tanulok kotelesek betartani.

A tliz- és bombariadd vagy egyéb rendkiviili események esetén érvényes szabalyokat az
intézmény szervezeti és mikodési szabalyzata tartalmazza.

A tanuldnak haladéktalanul jelentenie kell, ha személyét, tarsait vagy masokat veszélyeztetd

allapotot, tevékenységet észlel. A balesetet vagy rosszullétet azonnal jelezni kell az 6rakozi
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szlinetben az ligyeletes tanarnak vagy mas pedagdgusnak, a tanoran pedig a szaktanarnak. Az
iskola a tanul6i balesetekrdl jegyzOkonyvet vesz fel.

Beteg vagy sériilést szenvedett tanuld a tanitasi ido befejezése eldtt kiséret nélkiil csak akkor
hagyhatja el az iskola épiiletét, ha kiskort tanuld esetén a sziil6 (torvényes képviseld) az
osztalyfénokkel vagy osztalyfonok-helyettessel folytatott telefonbeszélgetés soran vagy
irasban ezt engedé¢lyezi, nagykort tanuld esetén pedig ha a didk sajat maga vallalja a
felelosséget.

A szervezetre karos szerek (dohany, alkohol, kabitdszer vagy egyéb tudatmodositod szerek,
tovabba vizipipa és e-cigaretta) tartasa ¢s fogyasztasa tilos az iskola egész teriiletén, kozelében,
rendezvényein, valamint minden iskolan kiviili rendezvényen. E szabdly megsértése esetén az
osztalyfonok vagy a rendezvényért felelds tanar fegyelmi biintetést kezdeményez.

A kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozoket (fegyvert, fegyvernek mindsiild szurd-vagod
eszkOzt, egymas testi épségét veszélyeztetd targyakat), a jo izlést sértd sajto- és egyéb
médiatermékeket, tlizveszélyes és tlizgyujtasra alkalmas eszkozt (gyufat, ongyujtot), vegyszert
¢s mérgezd anyagokat, tovabba €16 allatot tilos behozni az intézmény teriiletére. E szabalyok
alol jogszabalyi rendelkezés, illetve az iskola igazgatoje adhat felmentést.

Az egészségligyl és tisztasagi eldirdsokat be kell tartani, az eldirt szakorvosi és
szlirGvizsgalatokon részt kell venni, oltasokon, fogorvosi vizsgalatokon meg kell jelenni.

A tanul¢ fert6z6 betegség utan csak orvosi engedéllyel jarhat Gjra iskolédba.
Altalanos magatartasi szabalyok

Mindenkinek tiszteletben kell tartania a tanulok, a tanarok és az iskola tobbi dolgozojanak
emberi méltosagat, személyiségi jogait, csaladi €s maganélethez valo jogat.

A tanul6 nem folytathat a tanitasi oran olyan tevékenységet (pl. étkezés), amely a tanulés
folyamatat akadalyozza, az 6rat tartod tanar munkajat zavarja.

Tanitashoz nem tartozo felszereléseket (jaték, kartya stb.), nagyobb Gsszegii pénzt és nagy
értékll eszkozoket (telekommunikacios és elektronikai eszkozoket, értéktargyakat) mindenki
csak sajat feleldsségére hozhat az iskoldba. Ezek meghibasodasaért és elvesztéseeért az iskola
nem vallal feleldsséget.

Gimnaziumi tanuldinknak tilos mobiltelefont, telekommunikacids és szorakoztato elektronikai
eszkozoket, késziilekeket tandran, illetve tanoran kiviili foglalkozasokon hasznalni, kivéve, ha

a szaktanar ett6l eltéré utasitast ad. Az 6rakon ezeket az eszkdzoket kikapcsolt allapotban kell
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tartani. A tanitasi oérakon barmilyen kép- és/vagy hangrogzités csak a foglalkozast vezetd
pedagogus ¢és az érintett személyek beleegyezésével torténhet. E szabaly megsértése egyben
személyiségi jogokat is sért, fegyelmi bilintetést von maga utan.

Az altalanos iskolai tanuldknak az iskolaba érkezéskor mobiltelefont, telekommunikacios és
szorakoztatod elektronikai eszkozoket ki kell kapcsolni, bekapcsolni az iskola elhagyasakor
lehet. Ezek semmilyen funkcidjat nem lehet hasznalni az iskolaban (pl. hang- és videofelvétel
készitése, zene, fényképezés, szamologép, internet), kivéve, ha a szaktanar erre engedélyt vagy
utasitast ad. E szabaly megszegése vétségnek szamit.

A tanuloknak be kell tartaniuk a mobiltelefonok és az internet, kiilondsen a k6zosségi oldalak
etikus hasznélatanak szabdlyait az iskolaban és az iskolan kiviil is.

Az iskola elektromos haldzatara a tanulok csak rendkiviili esetben, tanari engedéllyel
csatlakoztathatjak elektronikus eszkozeiket.

Indokolt esetben a tanuld koteles atadni mobiltelefonjat, illetve barmilyen mas,
interneteléréssel rendelkezd eszkozét a szaktanarnak vagy az iskola mas pedagdguséanak.

Az épiilet folyosoin és a tantermekben a labdajaték veszélyes, ezért tilos.

Tilos a rohangalas, 1épcsdk korlatjaira valo felkapaszkodas, butorok (pad, szék kivételével)
tanari feliigyelet nélkiili mozgatasa, hangoskodas, ablakba ¢€s radiatorra valo feliilés, f6ldon
ticsorgés, ablakbol valod kihajolds, kikiabalds az utcéra, barmilyen targy vagy folyadék
Kidobasa, kiontése.

A tanulok ruhédzata legyen tiszta, rendes, megjelenésiikkel kotelesek az iskolaban altalanosan
elfogadott normarendszerhez igazodni.

A tanuldknak az iskolai linnepélyeken, hazi és érettségi vizsgainkon {linneplé ruhat kell
viselniiik: s6tét nadragot, illetve szoknyat, fehér inget, illetve bluzt.

A 12. évfolyamon a szalagavato, a ballagas és az érettségi alkalmaval fiok szamara 61tony és
nyakkendd is kotelezd.

Testnevelésorai ruhazat: fehér polo és rovidnadrag vagy melegiténadrag. Valtd sportcipd
hasznalata kotelezo.

Balesetmegel6zési szempontok miatt a testnevelésoran vald részvétel feltétele az eldirt
felszerelés hasznalata. Amennyiben a tanuld a felszerelés hianya miatt nem tud részt venni a
foglalkozason, o6rai munkdja elégtelennel mindsithetd. Felszerelés ismétlddé hidnyarol a

szaktanar irasban értesiti a sziiloket.
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» Testnevelésorakon, illetve olyan foglalkozdsokon, melyeken a foglalkozast tartd tanar ezt
elrendeli, balesetvédelmi okokbdl tilos fiilbevalo, €kszer és kardra viselése. A felsorolt targyak

behozatalaért és 6rzéséért az iskola nem vallal feleldsséget.
4.4, Tanulmanyi kotelezettség

» A tanulok kotelesek az 6rakon pontosan megjelenni.
» A tanuloknak az iskolai tanulmanyokhoz kotddé vizsgikon, valamint a kotelezd és valasztott
iskolai foglalkozasokon felkésziilten kell megjelenniiik.

» A hazi feladatokat a tanuloknak legjobb képességeik szerint, hataridére el kell késziteniiik.
4.5. Iskolan kiviili rendezvények

A hazirend eldirasai a pedagdgiai programhoz kapcsolodod, az iskola altal szervezett iskolan kiviili
foglalkozasok (tanc és drama, miivészetek tantargyak, illetve osztalykirandulasok és iskolai
szervezési taborok, kirandulasok, versenyek stb.) lebonyolitasakor is érvényesek.

A kiséré tanaroknak az 6vé és védo rendszabalyok, illetve a hazirend betartdsaval kapcsolatban

utasitasi joguk van. Az utasitas megszegése fegyelmi eljarast vonhat maga utan.
4.6. Kartéritési kotelezettség

A tanulok kotelessége, hogy az iskola berendezési targyait, felszereléseit, eszkozeit rendeltetésszeriien
hasznaljak. Gondatlan vagy szandékos karokozas esetén a sziiloknek/torvényes képviseloknek anyagi
feleldsséget kell vallalniuk gyermekiik tettéért. A kartérités részletes szabalyairdl a jogszabalyok
rendelkeznek. A kartérités pontos mértékét a koriilmények mérlegelése utan az iskola igazgatoja

hatarozza meg.
4.7. Hetesek kotelezettségei

» A hetesek kivalasztasa az osztalyon beliili megallapodas alapjan torténik.

» Megbizasuk hétfén reggel kezdédik, pénteken a tanitas utan ér véget.

» A hetesek gondoskodnak a tabla tisztasagarol, krétardl és 6todik évfolyamtol kezdve a terem
szelldztetésérol.

» A tanadr megérkezéséig feliigyelnek az osztaly/tanulocsoport rendjére.

» Az orat tartd pedagogusnak az oOra elején jelentik a hidnyzo tanuldkat.
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Ha az orat tart6é tanar a becsengetés utan 5 percen beliil nem jelenik meg, azt a hetesnek
jelentenie kell a tanariban vagy az iskola titkarsagan.
A tanitds végén a hetesek ellenérzik a tanterem rendjét, tisztasagat, leoltjak a villanyt,

becsukjak az ablakokat, tovabba ellendrzik a székek tanulopadokra valo felrakasat.

5. A TANITAS ES AZ ISKOLA RENDJE

S.1.

Altalanos munkarend

A tanév munkarendjét és a tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasanak altalanos szempontjait a

jogszabalyok alapjan a nevel6testiilet a tanévnyitd értekezleten hagyja jova. Az aktudlis tanév rendje

az iskola honlapjéan tekintheté meg.

Az iskola miikodési rendjét a Szervezeti és miikodési Szabalyzat, a Hazirend és a Pedagogiai program

szabalyozza, amelyek az iskola honlapjan megtekinthetdk.

5.2.

>

YV V V V

Az iskola munkarendje

Az iskola szorgalmi id6ében hétf6tdl péntekig reggel 6.30-tol 19 o6raig tart nyitva. Ettol eltérd
nyitvatartasra az igazgaté ad engedélyt.

Az iskola 7.00-t61 reggeli tanari tigyeletet tart.

A tanulok 7.30-t6] mehetnek az osztalytermeikbe.

A sziil6 a tanulot legfeljebb a portaig kisérheti. Ettol csak engedéllyel lehet eltérni.

Az els0 tanitasi ora 8 orakor kezdddik, a tanulok kotelesek legkésdbb 7.50-re megérkezni az
iskoléaba.

Iskolankban a nevel§-oktatd munka heti drarend alapjan folyik, mely minden tanév els6 tanitasi
napjan keril kihirdetésre. Az érarend tartalmazza a szabadon valaszthaté 6rak rendjét is, mely
az érintettek kotelezo tanitasi drainak befejezése utan kezdddhet.

Egy napon a tanitasi id6 az elsd 6ra kezdetétdl az utolsd ora végéig tart, beleértve az 6rakozi
szlineteket is.

A tanuldk az iskola teriiletét a tanitdsi 1d0 alatt engedély nélkiil nem hagyhatjak el. Az engedély
nélkiili tdvozas sulyos fegyelmi vétségnek mindsiil, melyet els6 esetben igazgatdi

figyelmeztetés kovet, minden tovabbi esetben pedig a kovetkezd fokozat.
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Tanitasi idoben az iskolabol csak az alkalomra sz616, az iskola altal kiallitott engedéllyel
tavozhatnak a tanulok, melyet az osztalyfénok, tavolléte esetén az osztalyfonok-helyettes vagy
az egyik igazgatOhelyettes ir ala.

A tanulok az oOrakozi sziinetekben az osztalytermekben (kivéve szaktantermek) és a
folyosokon, jo idé esetén pedig az ligyeletes tanar feliigyeletével az iskola udvaran is
tartozkodhatnak.

Béarmelyik szlinetben lehet étkezni, illetve a biifében vasarolni.

A menzan étkez6 tanulok szama miatt az ebédelés rendjét az orarendet figyelembe véve kell
meghatarozni, igy a tanulok az adott tanévben érvényes ebédelés rendje szerint,
ebédkartyajukkal vehetik igénybe a menzat.

A didkok a zeneiskola kijaratat 13 oraig nem hasznalhatjak, ettdl eltérni csak rendkiviili
esetben, igazgatoi engedéllyel lehet.

Az altalanos iskolai tanulok a tanitds utdn 16 6raig napkozis, tanuldszobai vagy egyéb iskolai
foglalkozasokon vesznek részt.

A délutani tanulasi id6 alatt, 15 o6ratol 16 oraig a tanulok munkajat nem szabad megzavarni,
ebben az idépontban csak kivételes esetben lehet elkérni a gyermeket.

Az altalanos iskolai tanul6d 16 ora el6tt, kotelezo tanitasi orai utan alkalmanként irasos sziiloi
kéréssel, rendszeresen pedig csak a sziiléi kérvény alapjan érvényes igazgatoi hatarozattal
hagyhatja el az intézményt.

Idegen személyek az ¢épiiletben csak a portasnal tortént bejelentkezést kovetéen
tartozkodhatnak.

A sziil6k az iskola altal kijelolt fogaddorakon, siirgés esetben pedig — idépontegyeztetés utan
— a megbesz¢lt iddpontban kereshetik fol az iskola tanarait.

Az iskola 17.45-ig délutani tanari iigyeletet tart.

Az iskola a tanitési sziinetekben az tigyeleti rend szerint tart nyitva. Az ligyeleti idon kiviil csak
a beosztasuk szerint munkat végzok tartozkodhatnak az épiiletben. A tanitési sziinetek iligyeleti
rendjét az igazgato hatarozza meg.

A tanulok hivatalos tligyeiket az iskolatitkarnal a kifiiggesztett tigyfélfogadasi rend szerint
intézhetik, ebben az osztalyfonokok nyujtanak nekik segitséget.

A diadkigazolvanyokkal kapcsolatos ligyeket az iskolatitkar segiti.

Az étkezési befizetések atutalassal vagy elére meghirdetett idépontokban és helyen torténnek.
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» A tanulo-balesetbiztositissal kapcsolatos ligyeket az iskolatitkar segiti.
5.3. A tanitasi orak rendje

Egy tanitdsi 6ra a becsengetéstdl a kicsengetésig tart. Az orak kezdete és vége eldtt 5 perccel

jelzécsengd szol. Az igazgatonakek lehetésége van indokolt esetben roviditett 6rakat elrendelni.

Iskolank csengetési rendje: Csengetési rend roviditett orak esetén:
jelz6 be | jelz6 Ki jelzé be | jelzo Ki
1. é6ra | 755 | 8.00 | 840 | 845 1. 6ra | 755 | 8.00 | 835 | 8.40
2. 6ra | 855 | 9.00 | 940 | 9.45 2. 6ra | 845 | 850 | 9.25 | 9.30
3. 6ra | 9.55 | 10.00 | 10.40 | 10.45 3. 6ra | 9.35 | 9.40 | 10.15 | 10.20
4. é6ra | 10.50 | 10.55 | 11.35 | 11.40 4. é6ra | 10.25 | 10.30 | 11.05 | 11.10
5. é6ra | 11.45 | 11.50 | 12.30 | 12.35 5. 6ra | 11.15 | 11.20 | 11.55 | 12.00
6. é6ra | 12.50 | 12,55 | 13.35 | 13.40 6. éra | 12.05 | 12.10 | 12.45 | 12.50
7. ora | 13.55 | 14.00 | 14.40 | 14.45 7. o6ra | 12.55 | 13.00 | 13.35 | 13.40
8. éra | 14.50 | 14.55 | 15.35 | 15.40 8. o6ra | 13.45 | 13.50 | 14.25 | 14.30
9. éra | 1545 | 1550 | 16.25 | 16.30 9. é6ra | 14.35 | 14.40 | 15.15 | 15.20

A 9-12. évfolyamon a tanitasi nap végén (6-7., 7-8. vagy 8-9. éraban) 1évé duplaorak a tanuldkkal vald

egyeztetés utan sziinet nélkiil tarthatok.
5.4. A tanorak és egyeb foglalkozasok rendje

» A tanulok iskolaba érkezésiik utdn kabatjaikat és tornafelszereléseiket az osztalytermekben
1év6 fogasokon vagy az osztalytermekhez tartozé 61tozdszekrényekben helyezik el, napkozben
nem viszik magukkal.

» Ha a tanuldk orarendi Oraja az osztalytermiikben van, akkor csengetéskor elfoglaljak helyiiket,
padjukon csak a szakorahoz sziikséges taneszkozoket helyezik el, és csondben varjak a
tanarukat. Ha szaktanteremben vagy nem a sajat osztalytermiikben van a tanuldk o6réja, akkor
csengetéskor a terem el6tt fegyelmezetten sorakozva, csak a szakdérahoz sziikséges

felszerelésiikkel varjak a tanarukat.
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A szaktantermekbe csak tanari kisérettel Iéphetnek be a tanuldk, és ott csak tanari feliigyelettel
kezdhetnek munkdhoz. A termekben 1évé miiszaki berendezések csak tanari engedéllyel
miikddtethetdk.

A szaktanterem csak az ott folyo oktatas ideje alatt lehet nyitva. Az érat tartd pedagogus nyitja,
¢s koteles az ora végén bezdrni. Valamennyi tanterem, szaktanterem, tornaterem, sportpalya
kulcsa a titkarsagon és a portan is megtalalhato.

A szertarak zarva tartasaért a szaktanarok felelnek.

A tornatermeket, sportpalyakat, valamint az ott talalhato sportfelszereléseket és eszkozoket a
tanulok csak tanari feliigyelettel hasznalhatjak.

A tornatermi 6lt6zOk zarasaért a testneveld tanarok a feleldsek.

A talalt targyakat a portara kell leadni.

Minden tanitési ora elején a tanuldk felallva koszontik a pedagdgust, illetve a latogatot.

A tanitasi 6rdk latogatisara csak a tantestiilet tagjai jogosultak egyeztetés utan. Minden egyéb
esetben a latogatasra az igazgat6 adhat engedélyt.

A tanitasi orat barmilyen modon zavarni, a tanart €s a tanulokat az 6rarol kihivni, illetve a
tanulokat kikiildeni nem szabad. Rendkiviili esetben az igazgat6 kivételt tehet.

Ha a tanulonak kérdése van a tananyaggal kapcsolatban, vagy hozza kivan sz6lni az 6rdhoz,
ezt kézfeltartassal jelezze, és varja meg, mig a tanar felszolitja.

A tanulok a tanitasi orak alatt nem hasznéalhatnak olyan eszk6zoket, amelyek zavarhatjdk az

ora menetét.
Szamonkérések rendje

A témazard irasbeli dolgozat egy atfogd, egy-egy nagyobb témakor lezarasakor térténd irasbeli
szdmonkérés, melynek idépontjarol €s témajarol a tanarok egy héttel korabban tdjékoztatjak a
didkokat.

A tanuldk egy nap maximum két témazaré dolgozatot irhatnak. A témazard dolgozat
id6tartama minimum 45 perc.

Az egy napon irathaté dolgozatok korlatai nem vonatkoznak a potdolgozatokra.

frasbeli feleletnek, ropdolgozatnak mindsiil minden olyan irasbeli szamonkérés, mely néhany
Ora tananyaganak elsajatitasat ellendrzi. El6zetes bejelentése nem kotelezd.

Az egy napon irathato irasbeli feleletek, ropdolgozatok szdma nincs korlatozva.
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A tanulok irasbeli feleletiiket, ropdolgozatukat egy héten (azaz 5 tanitasi napon) beliil,
témazard dolgozatukat két héten (azaz 10 tanitasi napon) beliil kijavitva és értékelve
megtekinthetik. Amennyiben a kijavitott dolgozatok atadasara a fenti hataridén beliil (a
pedagégusnak felréhatd okbol) nem keriil sor, a tanuldok egyenként donthetnek abban a
kérdésben, hogy kérik-e dolgozatuk érvénytelenitését.

A tanulok teljesitményét félévente a tantargyankénti osztalyzataik alapjan értékeljiik. EQy adott
tantargy értékeléséhez a tantargy heti 6raszamanal legalabb eggyel tobb, de mindenképpen
minimum harom érdemjegy sziikséges.

Amennyiben a tanul6 egy tantargybodl bukdsra all, az iskola a tanév utolsé tanitési napja elott
legalabb egy honappal irasban értesiti err6l a tanul6 sziileit (torvényes gondviseldit).

A szaktanar a hosszabb évkozi tanitasi sziinetekre legfeljebb a hétvégék esetében szokésos

mennyiségl leckét adhat fel.
A teriilethasznalat szabalyai

Tanuloink szamara a Szervezeti és mikodési Szabalyzatban leirt, a tanulokra vonatkozod
eléirasok, valamint az iskola létesitményeinek (szaktantermek, tornatermek, sportpalyak,
konyvtar) hasznalati rendjét szabalyozo utasitdsok betartasa kotelezo.

Az iskola udvaran kerékpartarolo all a diakok rendelkezésére, ahol a varosi kozlekedésre
alkalmas eszkozeiket tarolhatjék a tanitas alatt.

Az iskola konyvtarat kolcsonzés és helyben olvasas céljara vehetik igénybe tanuldink. A
konyvtar adott tanévre vonatkozd nyitvatartasi ideje megtalalhatdé a konyvtar ajtajan és az
iskola honlapjan.

Az informatika-szaktantermek szabadidés tevékenységre meghatarozott napokon és idében
allnak a tanulok rendelkezésére. Az adott tanévre meghirdetett idépontok a termek ajtajan és
az iskola honlapjan megtekinthetok. Ezektdl eltérd iddpontokban is biztosithat lehetdséget a
géphasznalatra egy feliigyeld tanar.

A tanév elején minden osztaly atveszi tantermét, és feleldsséggel tartozik annak allapotéaért,
eszkozeiért a tanév folyaman.

Felel6sségre vonjuk azt a tanuldt, aki az iskola épiiletének barmely részében vagy

felszerelésében kart okoz.
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A tanulok tigyelnek tantermiik és az altaluk hasznalt szaktantermek, a rajuk bizott vagy az
oktatas soran hasznalatba vett targyak tisztasagara. A tanulok nem irnak, nem firkalnak, az
osztalyfonok engedélye nélkiil nem ragasztanak semmit a falakra, a padokra, illetve székekre.
A tanulok a tisztasag megdrzése érdekében az osztalytermekben mindig kiszedik a szemetet a
padokbdl a tanitasi orak végén. Szintén eltavolitjak a szemetet és az esetleges firkalasokat az
osztaly padlozatarol, falarol, ablakarol, ablakparkanyarol és berendezési targyairol.

Ha valamilyen rendezvény miatt székeket, padokat, asztalokat kell a helyiikrdl elmozgatni,
akkor ez csak a rendezvény szervezéjének engedélyével vagy igazgatdi engedéllyel torténhet.
A rendezvény utan az athelyezett butorokat vissza kell vinni a helyiikre.

A tanuldk iigyelnek a WC és a mosdok kulturalt hasznalatara, a meghibasodasokat jelentik az
iigyeletes tanarnak vagy mas pedagdgusnak.

Az ebédlében a tanulok csak feliigyeld tanar jelenlétében étkezhetnek. Az ebédldbe az
¢telkiadas ideje alatt a tanulok nem vihetik be taskaikat. Az iskola evéeszkozeit a tanuldk csak
az étkezOben hasznalhatjak, onnan azokat tilos kivinni. Melegitett ételt kizarolag az ebédldben
szabad elfogyasztani.

A takaritds érdekében a tanitas befejeztével a székeket a tanuloknak fel kell helyezniiik a
padokra, és a padokbol mindent ki kell szednitik.

A tanulok az épiiletben a megjeldlt idohatarok kozott tartozkodhatnak tanitasi ordk, tandran
kiviili foglalkozasok igénybevétele céljabol, ennek hidnyaban az osztalyfénok vagy szaktanar
tudtaval tartozkodhatnak az iskola teriiletén.

Az iskolaban tartott minden rendezvényhez, Osszejovetelhez igazgatdi engedély és tanari
felelds sziikséges.

Az iskolaban plakatokat, hirdetményeket kifliggeszteni kizarélag az erre kijelolt helyen, csak
az igazgat6 vagy helyettesei engedélyével szabad.

A tanulok nem fogadhatnak vendégeket az iskoléban.

6. ELEKTRONIKUS NAPLOHOZ VALO HOZZAFERES

Iskolankban elektronikus naplé miikodik, melyet az intézmény honlapjan elhelyezett link segitségével

lehet elérni. A sziil6/térvényes képviseld gyermeke elémenetelét, hidnyzasait, késéseit kdvetheti

nyomon altala. A tanul6i feliilet elérése az iskola altal kozolt felhasznalonév és egyéni jelszo

megadasaval torténik, melyet a tanuld az elsd osztalyfénoki orajan, alsod tagozatos gyermekeknél a
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sziil6/torvényes képviseld a tanév els6 sziildi értekezletén kap meg. A sziildi feliilet elérése a rendszer
altal elektronikusan kikiildott felhasznalonév és egyéni jelsz6 megadéasaval torténik. A tanév elso
sziil6i értekezletén az osztalyfonok egyezteti a sziilokkel/torvényes képviselokkel a gondviselék
aktualis elektronikus elérhetdségét, majd a sziikséges valtozasok rogzitése utan szeptember 20-ig
kikiildi a rendszerbdl a belépéshez sziikséges adatokat azoknak, akik ezekkel nem rendelkeznek.

Amennyiben egy sziil0 (torvényes képviseld) azt irasban kéri, az iskola havi rendszerességgel papir

alapon is tajékoztatja gyermeke tanulmanyi eredményeirdl.

7. MULASZTASOK ES IGAZOLASOK

A tanitasi orak, a tandéran kiviili foglalkozasok (kulturalis programok, tanulmanyi kirandulasok), a
tanév rendjében szerepld rendezvények és a tanitds nélkiili munkanapok programjai minden didk
szamara kotelezdek, azokrol tadvol maradni csak indokolt esetben lehet. Ha a tanul6 engedély nélkiil
tavozik ezekrél, akkor az kés6bb nem igazolhatd, és fegyelmi intézkedést von maga utan. A
tavolmaradast a sziiléknek mindenkor igazolniuk kell. A hivatalos iskolai okokbdl tavollévok
hianyzasat az osztalyfonokok iskolaérdekii tavollétként igazoljak.

Ha a pedagogus megitélése szerint fennall a lehetdsége annak, hogy a tanuld fertdzé beteg,

gondoskodik a tobbi tanulotol valo elkiilonitésérdl €s értesiti a kiskort tanulo sziileit.
7.1. Késések

» Az atanul6, aki a tanterembe, illetve a szaktanterem elé becsengetés és a tanar utan érkezik,
késik. Az elkéso tanul6 nem zarhato ki a tanorardl, foglalkozasrol.

» A késés igazolt vagy igazolatlan voltarol az osztalyfénok dont.

» A késések id6tartamat percben megadva a szaktanarok rogzitik az elektronikus napldoban. Az
igazolt/igazolatlan késések hossza Osszeadodik, és amennyiben az eléri a 45 percet,
igazolt/igazolatlan oraként jelenik meg.

» Rendszeres igazolatlan késések fegyelmi intézkedést vonhatnak maguk utan.

7.2. Hianyzasok igazolasa

rrrrr

az Ora megkezdését kovetden. A tanulok havi mulasztasait az osztalyfonokoknek a honap

elteltével Osszesitenitik kell.
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A mulasztas els6 napjan a tanul6 sziileinek (térvényes képviseldinek) vagy nagykora tanuld
esetén maganak a tanulonak kotelessége tajékoztatnia az osztalyfonokot a hianyzas okardl és
varhato 1détartamarol.

A tanulonak a mulasztast kovetden az iskoldba jovetel elsd napjan, illetve az elsé osztalyfonoki
oran at kell adnia az igazolast az osztalyfonokének. Amennyiben a tanuld ezt nem teljesiti,
mulasztasat igazolatlannak kell tekinteni.

A mulasztisok igazolasa az elektronikus napld gondviseldi feliiletén az e-Ugyintézés
segitségével is lehetséges.

Az igazolasok eredeti dokumentumat az iskola megdrzi, azt a tanulé nem kapja vissza.

A tanuloknak betegség miatti hidnyzas esetében orvosi igazolast kell hozniuk. Az orvosi
igazolast a sziilének (torvényes képviselének) minden esetben ald kell irnia.

A kozvetleniil a félév, illetve a tanév vége eldtti hianyzasra vonatkozo orvosi igazolast az elsé
osztalyoz6 konferencia el6tti munkanapig a sziilének/térvényes képviselonek le kell adnia,
amennyiben ez nem torténik meg, a mulasztas igazolatlan.

A sziilonek (torvényes képviselonek) az elore tudhatd tavolmaradasra legalabb egy héttel
korabban, irasban kell engedélyt kérnie. Eldzetes engedélyt legfeljebb 3 napig tarto
mulasztasra az osztalyfonok, 3 napot meghaladé mulasztasra az igazgaté adhat. Az engedély
megadasa egyetlen esetben sem automatikus. A dontés soran ki kell kérni az osztalyfonok
véleményét, figyelembe kell venni a tanuld tanulméanyi elémenetelét, magatartasat, addigi
mulasztasainak mennyiségét és azok okait.

A hivatalos sportegyesiileti, zeneiskolai és egyéb kikérdk, tovabba az iskolatol fiiggetlen
vizsgak esetén a kérelmet vagy igazolast fejléces papiron kell megfogalmazni, amit a szervezet
képviseldjének alairasa és bélyegzdje mellett a sziilonek is hitelesitenie kell alairasaval.

Ha a tanul6 hatosagi intézkedés miatt mulasztott, arrol is igazolast kell hoznia.

A 10-12. évfolyamon lehetdség van felsdoktatasi intézmények altal szervezett nyilt napok
latogatasara. A tanuld tanitdsi idoben egy tanévben legfeljebb 2 napon vehet részt ilyen
rendezvényen. Részvételi szandékat koteles osztalyfonokének eldzetesen jelezni, és a
hianyzast kovetden a felsdoktatasi intézmény altal adott igazolast leadni.

A 7-8. évfolyamon a tanul6 tanitasi id6ben egy tanévben legfeljebb 2 alkalommal vehet részt

kozépiskolai nyilt napokon. Hidnyzasa akkor igazolt, ha az idéponto(ka)t a sziil6/tdrvényes
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képviseld eldzetesen egyezteti az osztalyfonokkel, és az iskolalatogatas(ok)on kapott
igazolas(oka)t a hianyzas(oka)t kovetden leadja.
A sziilo/torvényes képviseld altalanos iskolai tanulok esetében félévenként, gimnaziumi

tanulok esetében pedig tanévenként 5 alkalommal igazolhat tdvolmaradast. Az 1 alkalom egy

rrrrr

Igazolatlan hianyzasok

Az iskolakételes felhivni a sziild figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire a
tankoteles tanuld elsd igazolatlan mulasztasa esetén, valamint akkor, ha a nem tankdteles
kiskort tanuld igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri.

Ha a tanuld igazolatlan mulasztidsa egy tanitdsi évben eléri a tiz tanitasi orat (tandran vagy
egyéb foglalkozason) az iskola felhivja a sziil6t, illetve a csaladi potlék jogosultjat az
igazolatlanul mulasztott 6tvenedik tanorai foglalkozas utani kovetkezményekre. Az intézmény
a szild figyelmének felhivasarol szolo értesitését tdjékoztatdsul megkiildi a gyamhatdsag
részére is, valamint értesiti gyermekjoléti szolgalatot vagy a gyermekvédelmi szakszolgalatot.
Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztisa egy tanitdsi évben eléri a harminc tanitdsi orat
(tanéran vagy egyéb foglalkozason), az iskola tdjékoztatja az altalanos szabalysértési
hatésagot, valamint ismételten a gyermekjoléti szolgalatot vagy a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

Ha a tankoteles tanulo igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri az 6tven tanitasi Orat
(tanéran vagy egyéb foglalkozason), az iskola haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.

A tanulok igazolatlan hianyzasat illetéen 3 igazolatlan ora osztalyfonoki figyelmeztetést, 6
igazolatlan ora osztalyfonoki intést, 9 igazolatlan ora igazgatoi figyelmeztetést, 12 igazolatlan

Ora igazgatoi intést, 15 igazolatlan ora fegyelmi eljarast eredményez.
Mulasztasok kovetkezménye

Ha a tanul6 mulasztasai a tanév soran elérik a 150 orat, az osztalyfénok a sziilét/torvényes
képviseldt irasban figyelmezteti a 250 6ra elérése esetén varhatd kovetkezményekre.
Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen eléri a 250

tanitasi orat vagy egy adott tantargybol meghaladja a tanitasi orak 30 szazalékat, és emiatt a
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teljesitménye nem értékelhetd, a sziil6/torvényes képviseld kérésére a tanuld a neveldtestiilet
engedélyével osztalyozovizsgat tehet.

» A neveldtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szdma meghaladja a htsz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett értesitési
kotelezettségének.

» Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja.

» Ha a tanuld mulasztisainak szdma mar az elsd félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem mindsithetd, félévkor osztilyozovizsgat

kell tennie.

8. VIZSGAK SZABALYAI

A szamonkérés rendszeres formai mellett a tanulmanyi idészak alatt és végén egyéb formaban is
szamonkérjiik didkjainkat. Az iskolai tanulmanyokhoz ko6tédo vizsgak megjeldlt idépontja elétt 15
perccel, érettségi vizsga elott 30 perccel kell megjelenni. A vizsgak ideje alatt a tanuld nem tarthat
magandl olyan eszkozoket, késziilékeket, amelyek alkalmasak az egymassal vagy a kiilvilaggal valo
kapcsolatteremtésre. Ezeket az eszkdzoket a felligyeld tanar altal meghatarozott helyen a vizsga elott

le kell rakni.
8.1. Tanulmanyok alatti vizsgak

» A tanulmanyok alatti vizsgakrol tanulonként vagy vizsganként jegyz6konyvet kell kiallitani,
amelyet az irattarban iktatva kell tarolni.

» A tanulmanyok alatti vizsgak tantirgyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei megegyeznek
a Pedagogiai program helyi tantervében leirt, adott tantargy adott évfolyamahoz tartozo

kimeneti kdvetelményeivel.
8.1.1 Osztalyozdvizsga

Osztalyozovizsgat kell tennie a tanulonak a félévi €s a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz, ha:
» felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétel aldl,
» engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben vagy

az eldirtnal rovidebb i1d0 alatt tegyen eleget,
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» 250 tanitasi 6ranal tobbet mulasztott, és a nevelGtestiilet dontése alapjan osztalyozovizsgat
tehet.

Az osztalyozovizsgak lebonyolitasara kijeldlt vizsgaiddszak januar, aprilis, majus-junius. Az igazgato
jeloli ki az osztalyozdvizsgak idépontjat, melyrdl az igazgatdhelyettes értesiti az érintett tanulokat és
a sziiloket/torvényes képviseloket.
Azt a tanuldt, aki a majus-juniusi érettségi idoszakban olyan tantargybol kivan elérehozott érettségit
tenni, amelynek tanulmanyi kdvetelményeit az adott tanév végén teljesitené, a majusban és juniusban
sorra keriild anyagrészekbdl beszamolora kotelezziik. A beszamolora aprilis végéig sort kell keriteni.
Aki beszamolasi kotelezettségének nem tett eleget, érettségire nem bocsathaté. Az elérehozott
érettségi vizsga elsésorban azon tanuloknak szol, akik az adott tantargybol alapos ismeretekkel
rendelkeznek, és szaktanaruk gy itéli meg, hogy a tanulmanyok megroviditése nem rontja le a vizsga
eredményeét.
Annak a tanulonak, aki olyan tantargybol kivan elGrehozott érettségi vizsgat tenni, amelynek
tanulmanyi kovetelményeit még nem teljesitette, kérvényt kell benytjtania, hogy osztalyozdvizsgat
tehessen. A kérvény benytjtasanak hatdrideje az adott tanév rendjében szerepel. A vizsgan Szerzett
érdemjegy lesz az adott tantargy év végi osztalyzata, amely a bizonyitvanyba bekeriil. Abban az
esetben, ha a tanul6 a vizsgéan gyengén teljesit, és ezért nem bocsathato elérehozott érettségi vizsgara,
vagy ett6l visszalép, amit a sziilével/torvényes képviselovel egyiitt irasban kérvényez, akkor
tanulmanyait a tanorai keretek kozott koteles folytatni. A sikeres osztalyozovizsga és a rendes érettségi
vizsga ideje kozott a tanuld a sziil6/torvényes képviseld irasbeli kérvénye alapjan menthetd fel a

tanorak latogatasa alol.
8.1.2 Javitovizsga

Javitovizsgat tehet a tanulo, ha:
» atanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,
» az osztalyozovizsgarol, kiilonbdzeti vizsgardl szamara felrohatd okbol elkésik, tdvol marad,
vagy a vizsgarol engedély nélkiil tavozik.
A tanulo javitovizsgat az iskola igazgatoja altal meghatarozott idépontban, az augusztus 15-t6l

augusztus 31-ig terjed6 iddszakban tehet.
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8.1.3 Potlé vizsga

Potlo vizsgat tehet a tanuld a vonatkozo jogszabalyok szerint, ha valamely vizsgarol neki fel nem
réhatd okbol elkésik, tdvol marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel tavozik, mieldtt a

valaszadast befejezné, és ezt igazolja.
8.1.4 Szintfelméro vizsga

Az iskolaba ujonnan beiratkozo tanuldk a tanult idegen nyelvbdl a felkésziilési szint meghatarozasahoz

szintfelmérot irnak.
8.1.5 Kisérettségi vizsgak

» A 10. évfolyamos tanuloink egy szabadon valasztott idegen nyelvbdl szobeli, matematikabol
pedig irasbeli kisérettségin vesznek részt az adott tanév rendjében meghatarozott idépontban.

» A 11. évfolyamos tanuldink egy szabadon véalasztott idegen nyelvbdl irasbeli, magyar nyelv és
irodalombdl pedig szobeli kisérettségin vesznek részt az adott tanév rendjében meghatarozott

id6épontban.
8.1.6 Probaérettségi vizsgak

Végzds, 12. évfolyamos tanuldink a mindenki szamara kotelezd irasbeli érettségi targyakbol (magyar
nyelv és irodalom, matematika, torténelem) irasbeli probaérettségin vesznek részt az utolsd év
folyaman. Az irasbeli vizsgan az érettségihez hasonld koriilményeket teremtiink, a dolgozatokat az

érettségi dolgozatok értékelése szerint mindsitjiik.

8.2. Tanulmanyokat lezaro vizsgak

8.2.1 Erettségi vizsga

Diakjaink kozépiskolai tanulményainak lezardsa céljabol az iskola megszervezi és lebonyolitja az
érettségi vizsgakat.

A tanuldi jogviszony idején az érettségi bizonyitvany megszerzéséig tett érettségi vizsga, valamint az
adott vizsgatargybol az érettségi bizonyitvany megszerzése el6tt, tanuloi jogviszonyban tett sikertelen

érettségi vizsga elsd javitd- és potlod vizsgaja téritésmentes.
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8.3. Tanulmanyok kozotti vizsgak

8.3.1 Kozponti kozépiskolai irasbeli felvételi vizsga

Intézménytink a kozépiskolak 9. évfolyamara torténd felvétel elbiralasa céljabol kozponti kozépiskolai
irasbeli felvételi vizsgat szervez. A vizsga szervezésérdl, lebonyolitdsarol kiilon jogszabaly

rendelkezik.

9. TANTARGYVALASZTAS

» Az iskola a tanulok szamdara a Pedagogiai programban meghatdrozott valaszthatd (nem
kotelez0) tantargyak tanuldsat biztositja.

» A valaszthato foglalkozasokra vald jelentkezés egy tanévre szol, a foglalkozasokon vald
részvétel kotelezo.

» Kiskorl tanuld esetén a tantargyvalasztas jogat a sziil6/torvényes képviselé gyermekével
kozosen gyakorolja.

» Ha a tanuldt felvették a nem kotelezd tanodrai foglalkozasra, akkor az értékelés, a mulasztas,
tovabba a magasabb évfolyamra 1épés tekintetében tigy kell tekinteni, mintha kdtelezd tanorai

foglalkozas lenne.
9.1. Szakkorok

A tanulok sziildi nyilatkozat alapjan jelentkezhetnek a szakkorokre a tanév elsd két hetében. Egy

szakkor minimum 8 tanul6 jelentkezése esetén indulhat. Ettdl eltérni egyedi elbiralas esetén lehet.
9.2. Etika/hit- és erkolcstan

Az altalanos iskoldban az etikadra helyett valaszthat6 hit- €s erkdlcstanoktatds, melyet a vonatkozo
jogszabalyok szerint szervez meg az iskola.

Beiratkozaskor, atiratkozaskor a sziilé/torvényes képviseld az etika/hit- és erkdlcstan oktatasaval
Osszefiiggd adatkezeléshez torténd dnkéntes irasbeli hozzajarulassal egyidejlileg irasban nyilatkozhat
az iskolanak arrol, hogy a hit- és erkdlcstanoktatas megszervezését vallald egyhazi jogi személy altal

szervezett hit- és erkolcstanoktatast vagy az etikaoktatast igényli a gyermeke szamara.
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Ha a sziil6 a kovetkez6 tanévre vonatkozdan az etika vagy a hit- és erkdlcstan tantargyra vonatkozo
valasztasat modositani kivanja, az erre vonatkoz6 szandékat minden tanév majus 20-aig irasban kozli

az igazgatovel és az érintett egyhazi jogi személy képviseldjével.
9.3. ldegen nyelv

A gimnaziumba beiratkozo6 tanulok sziilei/torvényes képviseldi kérelmezhetik az iskola altal felkinalt
lehetdségek koziil a gyermekeik érdeklédésének megfeleld elsé és masodik idegen nyelvet. A masodik
idegen nyelv esetén az iskola nem garantalja, hogy a gyermek a sziilé/térvényes képviselé altal

valasztott idegen nyelvet tanulhatja.
9.4. KErettségi felkészité

Az iskola a 11. és 12. évfolyamon lehetdvé teszi a kozép- és emelt szintli érettségi vizsgara a kiilon
csoportokban, kiemelt oOraszdmban torténd felkésziilést. A tanuldk az elsd (nem végleges)
jelentkezéseket februar 28-ig adjak le osztalyfonokeiknek. Ezek Gsszesitése utan, figyelembe véve a
lehetdségeket, az igazgatd marcius 31-ig elkésziti és kozzéteszi a tajékoztatdt azokrol a tantargyakrol,
valamint a felkészités szintjérdl, amelyek koziil a tanulok valaszthatnak. A didkok végleges
jelentkezéseiket az erre a célra kialakitott elektronikus feliileten aprilis 15-ig adhatjak le. Ezt kdvetéen
a tanulok szamara a kovetkezO tanévre kotelezOvé valik a valasztott targy és a valasztott szint,

modositasra mar nincs lehetdseég.

10. A TANKONYVELLATAS SZABALYAI

Az iskolai tankonyvellatds és a tanuldi tankonyvtamogatas részletes rendjét az iskola SZMSZ-e
tartalmazza.
Az iskola tankOnyvrendelését az igazgatd altal megbizott tankonyvfelelos késziti el. A minden
tanévben megjelend hivatalos tankdnyvjegyzékbdl az érvényben 1évé torvények és az iskola helyi
tanterve alapjan a szakmai munkakozosségek valasztjak ki az altaluk kovetkezd tanévben hasznalni
kivant tankonyveket. Ezutan az iskola tajékoztatja a sziiloket/torvényes képvisel6ket a megrendelni
kivant tankonyvek korérol.
» Az altalanos iskolaban els6tdl a nyolcadik évfolyamig, tovabba a nemzetiségi nevelés-
oktatasban, valamint a gimnaziumi oktatasban a kilencediktdl a tizenkettedik évfolyamig az

allam biztositja, hogy a tanuld szdmara a tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre.
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A didkok szamara a tartos tankdnyveket az iskolai konyvtar allomanyabol biztositjuk. A pedagdégusok
is a konyvtarbol kolcsondzhetik ki a tanév soran szamukra sziikséges tankonyveket és pedagogus-

kézikonyveket.

11. A TANULOK JUTALMAZASA

Azt a tanulot, aki tanulmanyi munkdjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki kitartd
szorgalmat vagy példamutatd kozosségi magatartast tanusit, hozzajarul az iskola jo hirnevének

megdrzéséhez és noveléséhez, az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.
11.1. Jutalmazas formai tanév kozben

Tanév kozben elismerésként az alabbi dicséretek adhatok:

» szaktanari dicséret — a kiemelkedd szaktargyi munkaért,

» napkozis nevel6i dicséret — napkoziben végzett kiemelkedd munkaért,

» osztalyfénoki dicséret — az osztalykozosségben végzett kiemelkedd munkaért,

» igazgatdi dicséret — kiemelkedd tanulméanyi vagy k6zosségi munkaért,

» nevelbtestiileti dicséret.
Az osztalyfonoki, illetve igazgatdi dicséretre a tantestiilet barmely tagja vagy a diakkozosségek
képviseldi barmikor javaslatot tehetnek. Dicséret a tanév folyaman barmikor adhatd. Az irasbeli
dicséretet a szaktanar vagy az osztalyfonok jegyzi be az elektronikus naploba.
A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkét, az egységes helytallast tanusitdo tanulodi

kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban részesitjiik.
11.2. Jutalmazas formai tanév végén

Az egész évben példamutatd magatartast tanusitd és kiemelkedd munkat végzett tanuld a tanév végén
» szaktargyi teljesitményéért,
» példamutatdo magatartésaért,
» kiemelkedd szorgalmaért,
» példamutatdo magatartasaért és kiemelkedd szorgalmaért dicséretben részesithetd.
A neveldtestiileti dicséret példds magatartds és szorgalom, valamint legaldbb 6 tantargyi dicséret

esetén adhato.
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Az egyes tanévek végén a kitlind eredményt elért tanuldk oklevelet és konyvjutalmat kaphatnak,
melyet az iskola vagy az osztaly kozossége elbtt vehetnek at.

A tanévzaro linnepélyen iskolank minden tagozatan a legjobb tanulmanyi eredményt elért osztaly
megkapja a vandorkupat, amely egy évig illeti meg 6ket. A tanulmanyi atlagan legtobbet javitd osztaly

kiilon elismerésben részesiilhet, melyrdl az iskola igazgatdja donthet.
11.3. Tancsics-dij

A Téancsics Mihaly Jubileumi Alapitvany a kimagaslo teljesitményt Tancsics-dijjal jutalmazhatja.

A dijat Tancsics-napon az iskola kozossége el6tt veheti at a kivalasztott tanulo.
11.4. Tancsics-kiilondij

A Tancsics Mihaly Jubileumi Alapitvany tdmogatasanak kdszonhetéen legkiemelkeddbb tanuldink
minden tanév végén palyazhatnak Tancsics-kiilondij elnyerésére. A palyazat benyujtasanak feltételei
iskolank honlapjan megtalalhatoak. A dijat a tanévzaro6 linnepélyen az iskola k6zossége elott vehetik

at a tanulok.

12. AZ ISKOLAI BUNTETESEK FORMAI

A fegyelmi vétség sulyatol fliggden az érintett neveld, az osztalyfonok, az igazgatd kezdeményezheti,
hogy a fegyelmi bizottsag vizsgalja meg az ligyet és tegyen javaslatot a fegyelmezd intézkedésre vagy

a fegyelmi eljaras meginditasara.
12.1. Fegyelmezo intézkedések

Amennyiben a tanuldo a hazirendben vagy mas jogszabalyban foglalt kotelességeit megszegi,
fegyelmezd intézkedésben részesiilhet. A fegyelmezd intézkedést a tantestiilet barmely tagja
kezdeményezheti. A fegyelmezd intézkedések alkalmazasandl a fokozatossag elve érvényesiil.
Tanulményi vagy magatartasi vétségiikért a tanulok az aldbbi fegyelmezd intézkedésekben
részesiilhetnek:
» Szaktanari fegyelmezé intézkedések, melyek tobbszor is adhatok egy tanévben:
e szaktanari figyelmeztetés: felszerelés- ¢és hazifeladat-hiany, illetve az oktatassal

kapcsolatos feladatok elvégzésének megtagadasa miatt, hazirend megszegéséért;
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e szaktanari intO: sorozatos felszerelés- és hazifeladat-hiany, illetve az oktatassal kapcsolatos

feladatok elvégzésének sorozatos megtagadasa miatt, hazirend sorozatos megszegéséért;
» Fegyelmi intézkedések fokozatai:

e osztalyfonoki figyelmeztetés: fegyelmezetlen magatartasért, a hazirend megsértéséért,
kotelességek elhanyagolasaért, 3 igazolatlan 6ra miatt, 3 szaktanari fegyelmezés miatt;

e 0sztalyfonoki intd: a tanuld magatartasaval vagy szorgalmaval kapcsolatos sorozatosan
1smétl6do, stlyos probléma miatt, 6 igazolatlan 6ra miatt;

e igazgatdi figyelmeztetés: a hazirend sulyos megsértéséért, tanitasi iddben az iskolaépiilet
engedély nélkiili elhagyasaért, az iskola jo hirnevét, becsiiletét sértd magatartasért, 9 6ra
igazolatlan hidnyzas esetén;

e igazgatdi intés: a hazirend sulyos megsértéséért, az iskola jo hirnevét, becsiiletét sértd
magatartasért, 12 dra igazolatlan hianyzas esetén.

Egy fegyelmi fokozat egy tanuld esetében nem ismételheté meg egy tanéven beliil, ismételt fegyelmi
kihagas esetén csak magasabb szintli biintetés adhaté. Minden harmadik szaktanari fegyelmezd
intézkedés helyett a soron kdvetkezd fegyelmi fokozatot kapja a tanulo.

Egy fegyelmi fokozat eléviilési id6tartama egy tanév, ennek eltelte utan a fokozatok eldlrél kezdddnek.
Az irasbeli figyelmeztetések, intések a havi, a félévi €s az év végi magatartasjegyben is tiikr6zodnek.

Az irasbeli fegyelmez0 intézkedéseket be kell irni az elektronikus naploba.
12.2. Fegyelmi eljaras

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen €s stilyosan megszegi, vagy ha igazolatlan hianyzasainak szama
eléri a 15 orat, akkor fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
A fegyelmi biintetés lehet:
» megrovas,
» szigoru megrovas,
» meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
» athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba,
> eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
» Kkizaras az iskolabol.

A fegyelmi eljaras lefolytatdsa a jogszabalyokban foglaltak alapjan torténik. A biintetést minden

esetben irasba kell foglalni, és azt a sziil6/torvényes képviseld tudomasara kell hozni.
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12.3. Kiilonosen sulyos megitélés

Olyan esetekben, amikor a tanuld kimutatja, hogy iskolank fegyelmi rendjének megvalositasara
tobbszori szdbeli €s irasbeli fegyelmezo intézkedés ellenére sem torekszik, magatartasa veszelyezteti,
megbotrankoztatja més tanuldk és az osztalykozosség rendjét, a tervszeri oktatési és nevelési munka
lehetdségét, az igazgatd a sziiloknek/torvényes képviseléknek gyermekiik mas iskolaba valo atiratasat
javasolja.

Kiilonosen sulyos fegyelemsértések esetén az iskola a torvényi lehetdségekkel Osszhangban az
athelyezés masik iskolaba, illetve (nem tankoételes tanuldk esetében) kizaras az iskolédbdl fegyelmi

biintetéseket alkalmazza.

13. AZ ISKOLABA JELENTKEZO TANULOK FELVETELENEK ELVEI

13.1. Altalanos iskolai oktatas

Iskolank a beiskolazasi korzetébdl — melyet a fenntarté hatdroz meg — minden jelentkezd tankoteles
kort tanulot felvesz.
Az elsé osztalyba torténd beiratkozas feltétele, hogy a gyermek az adott naptari évben a hatodik
¢letévét augusztus 31. napjaig betdltse.
Az els6 évfolyamba torténd beiratkozaskor be kell mutatni:

» agyermek nevére kiallitott személyi azonositot (vagy sziiletési anyakonyvi kivonatat);

» asziilé személyi igazolvanyat, lakcimkartyajat;

» a gyermek lakcimkartyajat;

» a gyermek felvételét javasolo eredeti Ovodai szakvéleményt

» agyermek egészségiigyi konyvét a gyermekorvos felvételi javaslataval

» sziikség esetén a szakért6i bizottsag véleményét.
Az iskoldba beadott felvételi kérelmeket a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérol szolod
rendeletben meghatarozott sorrendben kell teljesiteni.
Amennyiben iskoldnk a korzetes tanulok felvétele utan tovabbi felvételi kérelmeket is teljesiteni tud,

a fennmarado helyekre az aldbbi sorrend szerint vesziink fel tanulokat sorsolas nélkiil:

» XVI. keriileti (nem korzetes) hatranyos helyzetii gyerekek;
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» XVI. kertiileten kiviili hatranyos helyzeti gyerekek;
» XVIL Kkeriileti (nem korzetes) sajatos nevelési igényli gyerekek a hatalyos szakmai
alapdokumentumban foglaltak szerint;
» XVI. kertileti (nem korzetes) sajatos helyzetii gyerekek:
o sziildje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal €16;
e testvér, sziild / torvényes képviseld iskolank dolgozdja, tanuldja;
e munkaltatdi igazolas alapjan sziildjének/torvényes képviseldjének munkahelye az
iskola korzetében talalhato;
e aziskola a lakohelyétdl, ennek hianyaban tartozkodasi helyétdl egy kilométeren beliil
van.
» XVI. Kkeriileten kiviili sajatos nevelési igényli gyerekek a hatdlyos szakmai
alapdokumentumban foglaltak szerint;
» XVI. kertileten kiviili sajatos helyzetii gyerekek:
o sziildje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal €16;
e testvér, sziild / torvényes képviseld iskolank dolgozdja, tanuldja;
e munkaltatéi igazolds alapjan sziildjének/torvényes képviseldjének munkahelye az
1skola korzetében talalhato;
e aziskola a lakohelyétdl, ennek hidnyaban tartozkodasi helyétdl egy kilométeren beliil
van.
» XVI. kertileten kiviili gyerekek.
A sorsolasi kotelezettség akkor érvényes, ha az érintett csoportba tartozokat nem tudjuk teljes
1étszamban felvenni.
» A sorsolas lebonyolitasanak részletes szabélyai:
» A sorsolas nyilvanos.
» A sorsolasra a felvételi kérelmet benyijto sziildket/torvényes képviseldket meg kell hivni.
» A meghivonak tartalmaznia kell a sorsolas helyszinét, a sorsolas idépontjat, a sorsolasban

érintett tanulok szamat, valamint a felveheto tanulok szamat.

A\

A sorsolas helyszine az iskola épiilete.
» A sorsolast a felvételi kérelmek benyujtasara rendelkezésre allo idészak utolsé napja utan
tizenot napon beliil le kell bonyolitani.

» A sorsolast az ez alkalomra létrehozott sorsolasi bizottsag szervezi meg és bonyolitja le.
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» A sorsolasi bizottsag tagjai: az alsos munkakozosség vezetdje, az intézményi tanacs és a sziildi
szervezet képviseldje, a leendd elsé osztalyos tanitok, az iskola igazgatohelyettese, a
jegyzokonyvvezeto.

» A sorsolasi bizottsag elndke: az iskola igazgatohelyettese.

» A sorsolas elején a megjelent sziildkkel/torvényes képviseldkkel ismertetni kell a sorsolas
menetét €s a sorsolasi bizottsag tagjait.

» A felvételi kérelmeket jelolés nélkiili, zart boritékban a jelenlevok elétt kell behelyezni a
sorsolasi urndba.

» Az urnabol a sorsolési bizottsag egyik tagja veszi ki egyesével a boritékokat, majd mindenki
szamara jol hallhatéan felolvassa a boritékban levd nevet.

» A tanulok egymas utan kihtzott nevét a jegyzOkonyvvezetd a kihuzas sorrendjében azonnal
rogziti a jegyzOkonyvben.

» A sorsolas eredményeképpen minden jelentkezOt rangsorolni kell.

A\

A sorsolas menetérdl a sorsolds kdzben jegyzokonyvet kell felvenni.

» A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a sorsolas idépontjat, a sorsolds helyszinét, a sorsolasi
bizottsag tagjainak nevét, a felvételi kérelmet benyujto sziilok/torvényes képviselok és tanulok
nevét, a felvehetd tanulok szamat, a kihuzads sorrendjében a tanuldk nevét, a sorsolas
eredményeképpen az iskoldba felvett és az elutasitott tanulok nevét, a keltezést, valamint a
sorsolasi bizottsag elndkének és a jegyzOkonyvvezetdnek az alairasat.

» Az elkésziilt jegyzOkonyvet a sorsolas végén a jelenlevokkel ismertetni kell.

» A sorsolas utdn az iskola igazgatoja — a sorsolas eredményének megfeleléen — a felvételrdl,

illetve a felvétel elutasitasarol hatarozatot hoz, melyet hivatalos forméban eljuttat a felvételi

kérelmet benytjto sziiléknek/torvényes képviseloknek.

14. A DIGITALIS MUNKAREND INTEZMENY| ELJARASRENDJE

Jelen dokumentum minden olyan esetben érvényes, amikor a hagyomanyos iskolai tanulasi-tanitasi
folyamat helyett az igazgatd, az oktatasiranyitasi szervekkel tortént egyeztetések alapjan, digitalis
oktatast rendel el. Errdl a didkok és a sziileik/torvényes képviseldik a KRETA elektronikus naplon

keresztiil, tovabba intézményiink honlapjéan is kapnak értesitést.
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14.1. Az iskola altal hasznalt digitalis platform

Az intézmény a Microsoft 365 rendszerét, azon beliil a Microsoft Teams feliiletét valasztotta az iskolai
kommunikécio, a tananyagatadas, a tanitasi-tanulasi folyamat szinteréiil. A rendszer biztonsagos
hasznalata, a feliilet sokoldalu lehetdségei biztositjadk a hatékony egyiittmiikodést pedagogusok,
diakok, sziikség esetén kiilsé partnerek kozott. A Teams feliilete alkalmas arra, hogy a pedagogusok

¢s a tanulok egy jol strukturalt virtualis iskolai térben kapcsolddjanak dssze.
14.2. A digitalis oktatashoz sziikséges eszkozok

Az online értekezletekbe okoseszkozokon is be lehet 1épni, melyeken a feladatok is megtekinthetdk és
bekiildhetk, de a digitalis alkotd tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon ajanlott. A Teams
mobilalkalmazdsban néhany funkci6 nem teljes mértékben elérhetd. Eszkozellatottnak szamit egy
diak, ha van olyan kameraval és mikrofonnal rendelkez6é késziiléke, amelyet csak ¢ hasznal.
Amennyiben egy tanulo6 a feladatok elvégzéséhez sziikséges eszkozzel nem rendelkezik, azt jeleznie
kell az osztalyfénoke, majd az intézményvezetés fel¢, mert az iskola igyekszik az eszkozellatasban
segiteni.

Az otthoni internetelérésben az iskolanak nem all modjaban segitséget nytjtani.
14.3. A digitalis oktatas miikodési rendje

Az online munkarend idején az 0ndllo tanulas és feladatvégzés jelentdsége eldtérbe keriil a
hagyomanyos munkarendhez képest, ugyanakkor a pedagdégusokkal folytatott rendszeres konzultacio
tovabbra is nélkiilozhetetlen. Az online oktatas idején kialakitott napirend biztositja a tanulasi
folyamat hatékonysagat, tovabba a tanarok és tanulok egytittmiikodését.
» A digitalis orarendnek teljes mértékben az éppen érvényes, hagyomanyos Orarendnek kell
megfelelnie, igazodva az iskola csengetési rendjéhez.
» Torekedni kell az 6rak online formaban torténd megtartasara (heti rendszerességgel).
» Az online 6rak csak a hagyomanyos drarendi 6rak idépontjaban tarthatok.
» Az online 6ra id6tartama nem lehet tobb 45 percnél (kevesebb lehet), dupla dra esetén pedig
90 percnél.
» Természetesen egyéni beszamoltatas, korrepetalas, tehetséggondozas lehetséges az orarendtdl

eltérden a tandrak utan is, az érintett tanuloval/tanuldkkal elézetesen egyeztetett idépontban.
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A tavoktatasos orak (amelyeken a tanulok 6nalldan dolgozzéak fel a tananyagot és oldjak meg
a feladatokat) feladatait a hozza kapcsolodo utasitasokkal és segédletekkel a szaktanarok az
adott napon, amikor a tanuldcsoportnak oraja lenne, a reggeli 6rakban, de legkésobb az 6ra
megkezdéséig teszik kozz¢ a tanulok szadmara a Teams feliiletén. Kozzétett feladat hidnyaban
a tandra megtartasara online modon keriil sor.

A tanarok els6sorban tanitasi idében allnak rendelkezésre. A diakok és sziilok kérdéseire,

uzeneteire ebben az intervallumban tudnak valaszolni.
A digitalis oktatason valo részvétel, fegyelem

Az eldre bejelentett online 6rdkon valé megjelenés kotelezd, a tanorai etikett betartdsaval
(megfeleld 6ltozek, evés melldzése).

Az online ordkon Osszeszedetten, felkésziilten, a sziikséges digitalis €s egyéb taneszkdzoket
elokészitve kotelesek megjelenni a résztvevok.

A kamerat — a tanar kiilon kérésére — be kell kapcsolni. Ha ennek valamilyen akadalya van,
akkor azt a tanar felé jelezni kell.

A résztvevoknek a Teams feliileten olyan profilképet kell feltolteniiik, amely a jo izIés hatarain
beliil van, nem sért személyiségi jogokat és lehetdleg a sajat arcképiik felismerhetd rola.

Az ora zavartalansaga és az esetleges hattérzajok kiszlirése érdekében a mikrofont kikapcsolva
kell tartani, kivéve, ha a tanar kérdez, vagy ha éppen hozza akar valaki sz6Ini az 6rahoz, amit
a jelentkezés funkcio hasznalataval kell eldre jelezni.

Az online orakon elvarjuk a felelds, masok tanuldsi jogat nem sérté magatartast.

Az online 60rak hang- és képanyaganak rogzitése az €rintettek engedélye nélkiil tilos, beleértve
képernydképek készitését, telefonnal torténd rogzitését vagy barmilyen mas formaban vald
elmentését.

A fegyelmi problémak szankcionalasa a Hazirend alapjan torténik.

A didkok részvételének ellendrzésére a szaktanaroknak minden megtartott online ora esetében
kotelez6 a Teams feliileten a jelenléti iv letoltése.

Az online orarol valo tavolmaradasért elégtelen nem adhato.

Ha valamilyen okbol nem tud megjelenni a tanuld az online 6rdkon, akkor ezt eldre jeleznie

kell az osztalyfénokének, aki tajékoztatja a szaktanarokat is.
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A tanulo digitalis oktatasban valo tartds akadalyoztatasat (utazas, sulyos betegség stb.) a tanuld
sziil6je/torvényes képviseldje az intézmény (osztalyfénok) felé jelezni koteles, az érintett
szaktanarokkal pedig mihamarabb egyeztetnie kell a p6tlas lehetoségérol.

Ha egy tanul6 rendszeresen nem jelenik meg a kételezé online 6rakon, akkor az osztalyfonok

(vagy az érintett szaktanar) értesiti a sziiloket/torvényes képviseldket és az intézményvezetést.
Feladatok, hataridok és szamonkérések a digitalis oktatasban

A hazi feladatok, beadandok mennyisége nem térhet el a hagyomanyos oktatasban alkalmazott
elvektdl.

A kotelezden beadando feladatok, melyek pontozva vagy osztalyozva lesznek, minden tantargy
esetében a csoport ,,Feladatok/Assignment” mentiipontjaban kertilnek kittizésre.

Amennyiben a beadand6 feladatot a szaktanar osztalyzattal szeretné értékelni, arrdl a tanulokat
eldzetesen tdjékoztatnia kell.

A visszakiildend6 feladatok beadasi hatarideje minden esetben ugy keriil megadasra, hogy a
tanuloknak elegendd id6 alljon rendelkezésre a megoldasra (minimum a kdvetkezd tandraig,
de legalébb egy teljes délutan).

A szaktanarok altal megjeldlt beadasi hataridoket minden tanuldonak be kell tartania, és
igyekeznitik kell a legjobb tudasuk szerint elkésziteni a feladatokat. Tovabba a didkoknak
igyelniiik kell arra is, hogy a beadanddot mindig a pedagdgus kérésének megfeleld formaban
készitsék el.

A feladatokban elkiildott képeket, videokat, megoldasokat a pedagdgusok bizalmasan kezelik,
azokat harmadik fél szdmara nem teszik hozzaférhetové.

A szaktanarok a lejart hataridéket kovetden visszajelzést kiildenek a tanuloknak a beadott
munkaikrol, vagy a bekiildott feladatokat osztalyzatokkal értekelik.

Ha a didk késedelmesen adja le feladatat, akkor a szaktanar szankciondlhat. A feladat hidnyaért
elégtelen osztalyzat adhato.

Technikai akadaly esetén a didknak jeleznie kell a problémat a szaktanaranak vagy az
osztalyfénokének.

A digitalis munkarendben megvalosulo oktatasba az egyéni munkarend szerint tanul6 didkok
bevonhatoak. Fontos azonban, hogy nem lehet dket kotelezni arra, hogy a kitlizott feladatokat

teljesitsék. Ez egy lehetdség, mellyel az egyéni munkarend szerint tanul6 diak élhet.
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» A tananyag elsajatitdsaval kapcsolatos kovetelményeket (a hatalyos Pedagdgiai program
alapjan), a szamonkérés formajat, valamint a konzultaciok lehetéségét és idOpontjat a
tantargyért felel0s szaktanar hatarozza meg.

» A szamonkérést ugy kell megterveznie a szaktanarnak, hogy a didkok szamara mar jol ismert
¢s konnyen elérhetd feliileten, alkalmazasban valdsuljon meg.

» Az irasbeli és szobeli szamonkérés barmely formajat (témazar6 dolgozat, ropdolgozat stb.) a
szaktanarnak elére be kell jelentenie a Hazirend alapjan, tovabba egyértelmiien jeleznie kell a

szamonkérés tervezett idépontjat a Teams feliileten és a KRETA elektronikus naploban is.
14.6. Ertékelések a digitalis oktatasban

A digitalis oktatas keretében szerzett értékelések, érdemjegyek ugyanolyan értékiiek, mint a
hagyomanyos oktatas soran szerzettek. Rogzitésik a KRETA elektronikus naploban torténik. A
tantargyanként adott érdemjegyek szdmara és beirdsara vonatkozo hataridok tekintetében a Hazirend

¢s a Pedagdgiai program az iranyado.
14.7. Kommunikacio a digitalis oktatasban

» A Teams feliilete éppen a tanulasi folyamat segitését szolgalja. Biztatni kell minden didkot,
hogy merjen kérdezni, legyen érdeklddo és probalja megérteni a tanulnivaldkat.

» A tanulok kérdezhetnek a Teams-csevegOben, az egész csoportot érintd kérdéseket pedig
feltehetik a bejegyzéseknél is, ahol a csoport minden tagja olvashatja.

» A Teams feliiletein (bejegyzések, csevegés, osztalyjegyzetfiizet stb.) is elvaras, hogy minden
tanulé mindig kulturaltan, iskolankhoz mélté6 modon nyilvanuljon meg, iizeneteik ne legyenek

masok szamara sértoek, bantoak.
14.8. Személyes konzultaciok a digitalis oktatasban

Amennyiben a hatdlyos rendeletek a digitalis oktatas idején lehetOséget adnak egyéni vagy kis
csoportos konzultaciok szervezésére, akkor az ilyen foglalkozdsok megszervezése és lebonyolitasa
soran tigyelni kell a jarvanyligyi eléirdsok szigoru betartdsara (1étszamlimit, tdvolsagtartas, maszk,
szelléztetés, fertbtlenités sth.). Csak az intézményvezetés felé jelzett és egyeztetett id6pontban
torténhet meg a konzultacid, €s az intézményt ebben az esetben is csak egészséges, betegségtiinetektol

mentes tanuld és dolgozo latogathatja.
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15. JARVANYUGYI OVINTEZKEDESEK

A nevelési-oktatdsi intézményt kizardlag egészséges, tiineteket nem mutatd gyermek, tanuld
latogathatja. Az oktatasban és nevelésben, illetve az intézmény mukodtetésében csak egészséges s
tiinetmentes dolgoz6 vehet részt.

A sziilének - amennyiben gyermekénél tiineteket észlel - a NNK aktudlis eljarasrendje alapjan
gondoskodni kell az orvosi vizsgalatrol. A sziilé koteles az iskolat értesiteni, ha a gyermeknél
koronavirus-gyanu vagy igazolt fert6zés van.

Az intézmény folyamatosan figyelemmel kiséri a jarvany alakuldsat. Az érvényben 1évo jarvanyiigyi
jogszabalyok és eldirasok betartdsa mellett mérlegeli a javasolt 6vintézkedések meghozatalat.

Az aktiv fertézottek szdmanak, illetve sajat didkjaink és dolgozoink egészségi allapotanak figyelembe
vételével az iskola az alabbi ovintézkedéseket teheti meg:

- ferttlenitoszerek széles korti gyakori hasznélata

- testhomérséklet mérésének elrendelése

- az intézmény teriiletén a maszk hasznalatanak részleges vagy teljes korii elrendelése

- a tanulassal kapcsolatos tevékenységek, modszerek, helyszinek korlatozasa

- a torlodas lehetséges elkeriilése érdekében intézkedések bevezetése

- az intézménnyel nem jogviszonyban all6 személyek belépésének korlatozasa.

A fenti intézkedések a tanév folyaman, a helyzettdl fliggéen folyamatosan elrendelhetdk és

visszavonhatok.

16. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend 2021. szeptember 13-an 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes. Hatalybalépésével

egyidejlileg érvényét vesziti az iskola korabbi hazirendje.

Budapest, 2021. szeptember 8.

igazgatd
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Zaradék

A Budapest XVI. Keriileti Tancsics Mihaly Altalanos Iskola és Gimnazium médositott
Hézirendjét a Sziil6i Szervezet a 2021. évi szeptember hd 7. napjan tartott {ilésén
véleményezte és egyetértési jogot gyakorol, melyet a Sziiléi Szervezet elndke
alairasaval tanusit.

Kelt: 2021. szeptember 7.
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az iskolai Sziiloi Szervezet elndke

A Budapest XVI. Keriileti Tancsics Mihaly Altalanos Iskola és Gimnazium moédositott
Hézirendjét a Diakonkorméanyzat a 2021. évi szeptember ho 7. napjan tartott iilésén
véleményezte és egyetértési jogot gyakorol, melyet a Didkonkormanyzat elndke
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a Didkonkormanyzat elndke

A Budapest XVI. Keriileti Tancsics Mihaly Altalanos Iskola és Gimnazium moédositott
Hézirendjét az Intézményi tandcs a 2021. évi szeptember ho 7. napjan tartott {ilésén
véleményezte és egyetértési jogot gyakorol, melyet az Intézményi tanacs képviseldje
alairasaval tanusit.
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az Intézményi tanacs képviseldje



